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OFFRE	  DE	  STAGE	  
Adjointe	  aux	  communications	  

Petits	  bonheurs,	  le	  rendez-‐vous	  culturel	  des	  tout-‐petits	  
	  
Petits	   bonheurs	   est	   un	   organisme	   de	   diffusion	   culturelle	   qui	   vise	   à	   sensibiliser	   les	  
enfants	   de	   0	   à	   6	   ans	   aux	   différentes	   disciplines	   artistiques	   et	   à	   leur	   permettre	  
d’explorer	   le	   monde	   de	   la	   création.	   Étant	   surtout	   reconnu	   pour	   son	   rendez-‐vous	  
culturel	   qui	   a	   lieu	   à	   chaque	   printemps,	   Petits	   bonheurs	   propose	   également	   des	  
activités	   de	   médiation	   culturelle	   au	   sein	   du	   quartier	   Hochelaga-‐Maisonneuve	   à	  
Montréal.	  
	  
	  
Sous	  la	  supervision	  de	  la	  responsable	  des	  communications,	  la	  personne	  aura	  comme	  
principale	   tâche	   la	   gestion	   des	   réseaux	   sociaux,	   en	   plus	   d’aider	   à	   la	   réalisation	   de	  
d’autres	  tâches	  reliées	  aux	  communications.	  
	  
DESCRIPTION	  DU	  STAGE	  
	  
Réseaux	  sociaux	  

§ Collaborer	   à	   l’élaboration	   et	   au	   déploiement	   de	   la	   stratégie	   des	   réseaux	  
sociaux;	  

§ Assurer	   la	  visibilité	  de	   l’organisme	  et	  de	  ses	  activités	  sur	  ces	  réseaux,	  animer	  
ces	  différentes	  communautés	  et	  provoquer	  des	  réactions;	  

§ Assurer	  une	  veille	  stratégique.	  
Rédaction	  

§ Rédiger	  divers	  contenus	  (infolettres,	  communiqués,	  nouvelles	  Web).	  
Site	  Web	  

§ Procéder	  à	  l’entrée	  des	  données	  de	  la	  programmation	  du	  Réseau;	  
§ Insérer	  les	  photos	  dans	  les	  bons	  formats.	  

Autres	  
§ Participer	   à	   la	   distribution	   du	   matériel	   promotionnel	   et	   préparer	   les	   envois	  

postaux;	  
§ Remettre	   à	   jour	   la	   liste	   de	   référencement	   et	   procéder	   à	   l’entrée	   des	   infos	  

relatives	  aux	  activités;	  
§ Exécuter	   toute	   autre	   tâche	   connexe	   jugée	   nécessaire,	   afin	   de	   supporter	   la	  

responsable	  des	  communications.	  
	  
PROFIL	  RECHERCHÉ	  
	  

§ Excellente	  connaissance	  du	  Web,	  de	  Facebook	  et	  de	  Twitter;	  
§ Parfaite	  maîtrise	  du	  français	  écrit,	  langage	  orienté	  vers	  le	  Web;	  
§ Connaissance	  de	  Photoshop,	  aptitudes	  de	  base	  en	  graphisme;	  
§ Sens	  de	  la	  gestion	  et	  bonnes	  aptitudes	  communicationnelles;	  
§ Curiosité,	  créativité,	  rigueur,	  débrouillardise,	  autonomie	  et	  enthousiasme;	  
§ Sensibilité	  pour	  la	  culture	  et	  les	  arts	  dans	  le	  milieu	  de	  la	  petite	  enfance.	  
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Début	  du	  stage	  :	  mi-‐mars	  (date	  exacte	  à	  déterminer)	  
Fin	  du	  stage	  :	  fin	  mai	  (date	  exacte	  à	  déterminer)	  
Horaire	  de	   travail	  :	   2	   à	   3	   jours/semaine,	   selon	   le	  nombre	  d’heures	  prévues	  au	   stage	  
(l’étudiant	  doit	  être	  disponible	  à	  temps	  plein	  pour	  la	  période	  du	  festival	  –	  soit	  du	  1er	  
au	  10	  mai	  2015)	  
	  
Merci	  de	  faire	  parvenir	  votre	  curriculum	  vitae	  et	  votre	  lettre	  d’intention	  par	  courriel	  à	  
Virginie	   Thuot	  :	   communication@petitsbonheurs.ca	   avant	   le	   mercredi	   28	   janvier	  
2015.	  Seules	  les	  personnes	  retenues	  seront	  contactées.	  
	  
	  


